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PREAMBOLU

IlI-Linji gwida ghal informazzjoni ac¢c¢essibbli huma rizorsa edukattiva miftuha
(OER) biex isostnu I-holgien ta' informazzjoni a¢cessibbli ingenerali u ghat-
taghlim b'mod partikolari. Dawn il-Linji gwida ma ghandhomx |-ghan li jinkludu
I-informazzjoni dwar I-accessibbilta disponibbli kollha jew li jkopru kull aspett
tal-gasam, izda li jaghmlu sommarju u jorbtu mar-rizorsi ezistenti u utli li
jistghu jkunu ta' ghajnuna ghal dawk li mhumiex esperti fit-teknologiji tal-
informazzjoni u I-komunikazzjoni (ICT).

L-iskop li jigu zviluppati dawn il-Linji gwida huwa biex jigi sostnut ix-xoghol
tal-prattikanti u I-organizzazzjonijiet li jahdmu fil-qasam tal-edukazzjoni biex
jipprovdu informazzjoni accessibbli lill-istudenti kollha li jehtiegu u li se
jibbenefikaw minn iktar informazzjoni ac¢essibbli. Il-pro¢edura ghall-holgien ta'
informazzjoni ac¢essibbli hija universali. Ghalhekk, dawn il-Linji gwida jghinu
lill-individwi jew lill-organizzazzjonijiet kollha li jixtiequ li joholqu informazzjoni
li tkun accessibli f'formati differenti.

IlI-gustifikazzjonijiet ghall-izvilupp ta' dawn il-Linji gwida huma c¢ari hafna
kemm fil-politika Ewropea kif ukoll f'dik internazzjonali, li jenfasizzaw |-aécess
ghall-informazzjoni bhala dritt tal-bniedem. Il-websaijt tal-ICT4IAL tinkludi
sommarju ta' dawn il-politiki ewlenin.

Fil-Linji gwida se ssib:

introduzzjoni generali, deskrizzjoni tat-termini principali, il-grupp fil-mira
u I-kamp ta' applikazzjoni tal-Linji gwida;

— passi biex |-informazzjoni u I-midja jsiru a¢éessibbli, inkluz
rakkomandazzjonijiet u rizorsi rilevanti;

— ezempiji ta' listi ta' kontroll tal-acc¢essibbilta ghal formati specifici; u

glossarju estensiv li jaghti definizzjonijiet ta' hidma tat-termini rilevanti.

IlI-Linji gwida jinkludu zewd passi ghal azzjoni li jibnu fug xulxin. Billi ssegwi I-
Linji gwida fil-Pass 1 biex taghmel tipi differenti ta' informazzjoni ac¢essibbli,
il-Pass 2 jigi enhfef, peress li I-informazzjoni ac¢cessibbli diga tkun disponibbli
biex tintuza fil-midja differenti.

IlI-Linji gwida jaghtu gwida fuq azzjonijiet li ghandhom jittiehdu u jinghataw
rizorsi li jaghtu iktar informazzjoni fil-fond.

IlI-Linji gwida gew zviluppati bhala OER u huma mahsubin biex jigu adattati
ghall-kuntesti varjabbli u zviluppi teknologici, kif ukoll biex jikbru mal-uzu.

Fit-tagsimiet kollha tal-Linji gwida se ssib links ghal spjegazzjoni ta' terminu
ewlieni fil-glossarju jew ghal rizorsi esterni.

Dawn il-Linji gwida gew zviluppati permezz tal-progett (ICT4IAL) ICT ghall-
Accessibbilta tal-Informazzjoni fit-Taghlim, li kien kofinanzjat mill-Programm
ta' Taghlim Tul il-Hajja tal-Kummissjoni Ewropea.
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INTRODUZZIJONI U RAZZIJONAL GHAL-LINJI GWIDA

Wagqt dan iz-zmien ta' innovazzjoni teknika, kull persuna potenzjalment tista'
ssir awtur ta' informazzjoni li tintuza ghat-taghlim, izda mhux kulhadd jehtieg
li jkun espert fl-ghemil tal-informazzjoni a¢¢essibbli. Madankollu, huwa
importanti li kulhadd ikun konxju li |-informazzjoni tista' ma tkunx accessibbli
ghal utenti differenti skont il-mod li fih tigi pprezentata.

Bhalissa, 1-Organizzazzjoni Dinjija tas-Sahha (WHO) tghid:

— Iktar minn biljun persuna, madwar 15% tal-popolazzjoni tad-dinja,
ghandha xi forma ta' dizabbilta.

— Bejn 110 miljun u 190 miljun adult ghandhom diffikultajiet sinifikanti fil-
funzjonament.

— Ir-rati tad-dizabbilta ged jizdiedu minhabba li I-popolazzjoni ged tixjieh u
z-zieda fil-kundizzjonijiet kronici tas-sahha, fost kawzi ohra (WHO,
2014).

Xi 15% tal-popolazzjoni tad-dinja ma tistax taccessa |-informazzjoni, sakemm
din ma tkunx maghmula ac¢cessibbli.

Fil-Linji gwida, it-terminu ‘studenti b'dizabbilta u/jew bi bzonnijiet specjali’
jintuza biex jirreferi ghall-grupp fil-mira potenzjali ta' nies li jistghu
jibbenefikaw minn dispozizzjoni iktar a¢cessibbli ta' informazzjoni. Din il-
frazologija tirrispetta t-terminologija kemm tal-Konvenzjoni tan-Nazzjonijiet
Uniti dwar id-Drittijiet tal-Persuni b'Dizabbilta — UNCRPD (2006) u I-ftehimiet
milhuga mill-imsiehba tal-progett ICT4IAL, peress li t-terminu ‘bzonnijiet
specjali’ ta' spiss ikopri medda usa' ta' studenti bi bzonnijiet addizzjonali minn
dawk identifikati bhala li ghandhom dizabbilta kif definit fil-UNCRPD.

Issa huwa teknologikament possibbli ghal hafna nies li johlqu u jikkondividu |-
informazzjoni. Barra minn hekk, hemm diversi rizorsi ghal dawn |-awturi biex
jitghallmu kif joholgu dokumenti li ma jeskludu lil hadd milli jac¢essahom u
juzahom. Dan ma jehtiegx lil kull awtur tal-informazzjoni jsir espert fl-
accessibbilta tal-informazzjoni ghall-forom kollha ta' dizabbilta u/jew bzonnijiet
specjali, izda jfisser li I-awturi kollha ghandhom jimmiraw biex jilhqu standard
minimu ta' accessibbilta tal-informazzjoni li hija ta' benefic¢ju universali ghall-
utenti kollha.

Huwa krucjali li tinghata I-informazzjoni ingenerali- u informazzjoni ghat-
taghlim b'mod partikolari— b'mod li jkun acc¢essibbli ghall-utenti kollha. Meta
tigi pprovduta informazzjoni mhux acc¢essibbli din tohlog ostaklu iehor ghall-
istudenti b'dizabilita u/jew bi bzonnijiet specjali. L-informazzjoni li mhix
accessibbli ma tghinx lin-nies bl-ahjar mod possibbli u teskludihom milli
jibbenefikaw milli jippartecipaw fi skambju ta' gharfien.

Wara li gies din il-logika,il-progett tal-ICT ghall-Aécessibbilta tal-Informazzjoni
fit-Taghlim zviluppa sett ta' Linji gwida biex jghin lill-prattikanti joholqu
materjal acéessibbli.
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Bhala rizorsa edukattiva miftuha (OER) - li tippermetti I-uzu liberu u I-
adattament mill-gdid minn ohrajn — dawn il-Linji gwida jimmiraw biex
jipprovdu istruzzjonijiet facli u pratti¢i ghall-awturi biex joholqu informazzjoni
accessibbli li tista' tigi kondiviza permezz ta' midja ac¢céessibbli. II-Linji gwida
jistghu jigu applikati ghat-tipi kollha tal-informazzjoni prodotta, izda
specjalment se jkunu ta' benefic¢ju ghall-istudenti b'dizabbilta u/jew bi
bzonnijiet spec¢jali meta jigu applikati ghall-informazzjoni ghat-taghlim.

Madankollu, l-aécessibbilta tal-informazzjoni mhix ta' benefic¢ju biss ghall-
istudenti b'dizabbilta u/jew bi bzonnijiet specjali, izda ghandha I-potenzjal i
tkun ta' benefic¢ju ghall-istudenti kollha. Ghalhekk, il-Liji gwida jiehdu approc¢¢
inklussiv ukoll u ma jiffukawx fuq id-dizabbilitajiet unici.

X'inhu mfisser 'b'informazzjoni accessibbli'?

Fil-Linji gwida ‘accessibbilta’ tinftiehem kif deskritta fl-Artikolu 9 tal-
Konvenzjoni tan-Nazzjonijiet Uniti dwar id-Drittijiet tal-Persuni b'Dizabbilta
bhala:

... mizuri adegwati biex jigi Zgurat access lill-persuni b'dizabbilta, fuq bazi
ugwali ma' ohrajn, ghat-trasport, I-informazzjoni u I-komunikazzjoni,
inkluz teknologiji tal-informazzjoni u I-komunikazzjoni u sistemi u ghal
facilitajiet u servizzi ohrajn miftuhin jew moghtija lill-pubbliku kemm f'Zoni
urbani u rurali (Nazzjonijiet Uniti, 2006, p. 8).

Dan huwa kuncett usa' li jkopri hafna fatturi ambjentali u fizic¢i. Il-Linji gwida
jiffukaw fugq gasam wiehed f'din id-definizzjoni - |-acc¢essibbilta tal-
informazzjoni.

Fil-Linji gwida, informazzjoni hija mifhuma bhala li tirreferi ghal messagg jew
data li tigi kkomunikata li tikkon¢erna kwistjoni specifika. B'mod specifiku,
dawn il-Linji gwida jiffukaw fuq I-ghan li jikkondividu messaggi biex jinfurmaw
lill-istudenti u jibnu gharfien flambjent ta' taghlim.

Fil-Linji gwida, it-tipi differenti ta' informazzjoni kkunsidrati huma I-kliem, I-
immagni, I-awdjo u I-vidjo. Dawn it-tipi ta' informazzjoni jistghu jigu kondivizi
jew imwassla permezz ta' stazzjonijiet differenti tal-midja, bhal dokumenti
elettronici rizorsi onlajn, vidjows u materjal stampat.

Dawn I-istazzjonijiet tal-midja normalment ikun fihom tipi differenti ta'
informazzjoni b'mod simultanju.

Fir-rigward tal-istazzjonijiet tal-midja, il-Linji gwida jikkunsidraw kif |-
informazzjoni tigi konvertita f'certu format bl-uzu ta' (perezempju) programmi
tal-edittjar tal-kliem - u mwassla jew ipprezentati lill-utent.

Fl-edukazzjoni, it-tipi ta' materjali li din tapplika ghalihom jinkludu (izda
mhumiex limitati ghal):

— Materjali ta' taghlim
— Kontenut tal-kors
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Informazzjoni ta' registrazzjoni u sistemi ta' registrazzjoni

Deskrizzjonijiet tal-kors

Materjal ta' ricerka

Websajts tal-universitajiet u tal-libreriji

Katalogi u repozitorji

softwer tat-taghlim elettroniku u pjattaformi tat-taghlim.

Informazzjoni accessibbli hija mifhuma bhala informazzjoni moghtija f'formati li

jippermettu lil kull student ja¢c¢essa kontenut 'fuq bazi ugwali ma' ohrajn’
(UNCRPD). Informazzjoni accessibbli idealment hija informazzjoni li:

tippermetti lill-utenti u lill-istudenti kollha jorjentaw fac¢ilment lilhom
infushom fil-kontenut; u

tista' tkun effettivament perceputa u mifhuma minn stazzjonijiet ta'
percezzjoni differenti, bhall-uzu tal-ghajnejn u/jew il-widnejn u/jew is-
swaba'.

L-accessibbilta mhix I-istess bhall-uzabbilta. L-a¢¢essibbilta hija dwar I-izgurar
li persuni b'dizabbilta u/jew bi bzonnijiet specjali jkollhom access fuq bazi
ugwali bhal kulhadd. L-uzabbilta hija dwar il-holgien ta' esperjenza effettiva,
effi¢cjenti u sodisfacenti ghall-utenti.

Accessibbilta shiha 100% ghall-informazzjoni ghal kull utent jew student hija
ideal li mhuwiex facli biex jintlahag. Madankollu, it-teknologija tippermettilna
noholqu u nagsmu |-informazzjoni b'tali mod li bih il-kontenut ikun adattabbli
mill-utent, li jfisser li I-utenti jistghu jbiddlu I-kontenut skont il-htigijiet
taghhom.

Diversi termini addizzjonali li ghandhom x'jagsmu mal-ac¢céessibbilta jidhru tul
din ir-rizorsa. It-termini rilevanti kollha huma definiti fil-glossarju.

Ghal min huma dawn il-Linji gwida?

L-udjenza mahsuba ghal dawn il-Linji gwida hija kwalunkwe individwu jew
organizzazzjoni li tohloq, tippubblika, tiddistribwixxi u/jew tuza informazzjoni
f'lambjent ta' taghlim. Din tinkludi, izda mhix limitata biss ghal, fornituri tal-
informazzjoni bhal:

Persunal tal-iskola

Librara

Persunal tal-universita
Uffi¢jali tal-komunikazzjoni
Pubblikaturi

Gruppi ta' ghajnuna u organizzazzjonijiet mhux governattivi.
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Huwa importanti li wiehed jinnota li, ghalkemm awtur individwali jew fornitur
tal-informazzjoni jista' jibda diversi azzjonijiet biex itejjeb I-accessibbilta, |-
ghoti ta' informazzjoni ac¢cessibbli ingenerali u ghat-taghlim b'mod partikolari
jista' jkun mehtieg I-involviment ta' grupp usa' ta' partijiet interessati,
perezempju:

— Dawk li jiehdu d-decizjonijiet fl-iskejjel u I-universitajiet li jappoggjaw
approcci accessibbli u li ghandhom politiki li jkun sar gbil fughom dwar |-
accessibbilta;

— Ix-xjenzati tal-kompjuters u I-esperti tat-teknologija tal-informatika (IT)
responsabbli mill-istabbiliment ta' pjattaformi accessibbli tal-internet,
ghodod, websajts u repozitorji fejn tista' tigi kondiviza informazzjoni
accessibbli.

IlI-Linji gwida jiffukaw fuq il-possibiltajiet ghal prattikanti mhux esperti biex
joholqu informazzjoni ac¢c¢essibbli fl-ambjenti tax-xoghol taghhom. Ir-
rakkomandazzjonijiet ghall-organizzazzjonijiet dwar kif isostnu dispozizzjoni
tal-informazzjoni accessibbli f'livell organizzattiv gew zviluppati fil-progett
Provvediment tal-Informazzjoni A¢cessibbli ghat-Taghlim Tul il-Hajja.

X'ghajnuna tigi pprovduta permezz tal-Linji gwida?

IlI-Linji gwida jimmiraw li jkunu liberi mill-kontenut u I-kuntest, izda joffru xi
ezempji konkreti ta' kif jistghu jigu applikati ghal sitwazzjonijiet ta' taghlim
differenti.

II-Linji gwida jikkunsidraw livelli differenti ta' ac¢¢essibbilta tal-informazzjoni, li
jvarjaw minn istruzzjonijiet professjonali u jinkludu xi aspetti ghall-esperti tal-
ICT u tal-accessibbilta. Hemm hafna passi li utent tal-IT medju jista' jiehu biex
jikseb certu grad ta' aé¢cessibbilta. Madankollu, il-holgien ta' xi materjali -
bhall-e-books u materjal tat-taghlim interattiv — jehtieg softwer iktar sofistikat
milli jkollu a¢cess ghalih |-utent medju. Dawn il-Linji gwida jiffukaw fuq il-passi
li jista' jiehu kull prattikant biex jaghmel |-informazzjoni tat-taghlim li
jipprodu¢u kemm jista' jkun ac¢cessibbli.

Dawn il-Linji gwida huma disponibbli bhala dokument awtonomu, kif ukoll OER
li jsostni t-tiftix f'tipi differenti ta' informazzjoni u midja. Il-Linji gwida bhala
OER huma miftuhin ghall-utenti biex jadattaw ghall-kuntest taghhom, kif ukoll
biex jikkummentaw fughom u jikkontribwixxu ghalihom.

IlI-Linji gwida jibnu fuq sett ta' premessi:

— Il-passi generali biex tinkiseb informazzjoni ac¢éessibbli huma universali.
Ghalhekk, il-Linji gwida japplikaw ghall-informazzjoni ingenerali u ghall-
informazzjoni tat-taghlim b'mod partikolari.

— Il-Linji gwida jiehdu approcc¢ inkluziv u ma jiffukawx fuq dizabbiltajiet
partikolari jew htigijiet edukattivi specjali.
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— L-isfidi dwar |-ac¢c¢essibbilta tal-kontenut ivarjaw b'mod enormi skont il-
kumplessita strutturali tal-kontenut. Perezempiju, ktieb tipiku bestseller
strutturalment ikun ingas kumpless minn materjal edukattiv/xjentifiku.

— L-accessibbilta tal-materjali tat-taghlim ghandha sfidi specifici,
perezempiju, interattivita bejn I-istudent u I-kontenut, il-mili tal-formoli
jew l-uzu tal-formul li ghalihom it-teknologija ghadha ma tofrix
soluzzjonijiet facli ghall-dawk li mhumiex esperti flI-ICT.

— F'xi kazijiet, li tipprovdi informazzjoni a¢cessibbli ma jkunx bizzejjed.
Hafna utenti u studenti b'dizabbilta u/jew bi bZzonnijiet specjali jehtiegu
access ukoll ghal teknologiji assistivi. L-uzu ta' taghmir assistiv ma jsirx
superfluwu bil-provvediment tal-informazzjoni ac¢essibbli, izda
jikkumplimentaha.

— Il-fornituri tal-informazzjoni b'mod generali u |-informazzjoni ghat-
taghlim b'mod partikolari, m'hemmx bzonn ikunu esperti tal-aé¢cessibbilta
sabiex jinkiseb livell baziku ta' acc¢essibbilta tal-informazzjoni.

— Il-Linji gwida ma jkoprux kull pass fil-produzzjoni ta' informazzjoni
accessibbli, u langas ma jibdlu r-rizorsi ezistenti. Il-Linji gwida huma
punt ta' tlug ikkunsidrat u vvalidat b'attenzjoni biex tigi prodotta
informazzjoni accessibbli li twassal ghal rizorsi iktar dettaljati, inkluz
deskrizzjonijiet, sessjonijiet tutorjali, rakkomandazzjonijiet jew
standards.

— Il-Linji gwida mhumiex rizorsa statika, izda huma mahsubin biex jigu
addattati ghal kuntesti varji, zviluppi teknologic¢i u biex jikbru mal-uzu
(perezempju, jistghu jsiru adattamenti ghal testi b'direzzjoni tal-qgari mil-
lemin ghax-xellug).

— Il-Linji gwida jistghu jghinu fil-holgien ta' kontenut gdid u acc¢essibbli, kif
ukoll jghinu fir-revizjoni tal-materjal ezistenti.

— Bhalissa, it-teknologija tinsab f'fazi ta' tranzizzjoni dwar il-produzzjoni,
id-distribuzzjoni u I-gari ta' informazzjoni accessibbli. Is-softwer
jippermetti lill-utenti joholqu hafna materjal f'format accessibbli.
Madankollu, f'teknologiji iktar godda, bhall-e-books, loghob u
applikazzjonijiet tal-mobile, is-softwer ghall-utenti medji biex joholqu
dan ma jkunx dejjem disponibbli. Ghalhekk, bhalissa hemm limiti dwar
x'jista' johloq I-utent medju li ghandu I-ac¢c¢essibbilta f'mohhu.

— Minhabba I-limiti tal-produzzjoni ta' informazzjoni a¢cessibbli b'softwer
medju, hemm azzjonijiet li jistghu jigu esternalizzati lil partijiet terzi,
bhal specjalisti tal-IT jew zviluppaturi tal-web. Dawn il-Linji gwida jistghu
jsostnu rekwiziti li ghandhom jissemmew bhala kriterji fil-process tal-
akkwist.

Dawn il-Linji gwida jibnu fuq zewd passi ghal azzjoni:
II-Pass 1 jiddeskrivi kif tinholog informazzjoni aé¢c¢essibbli permezz ta' kliem,
immagni u awdjo.

2
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II-Pass 2 jikkunsidra kif il-midja tista' ssir accessibbli — perezempju, dokumenti
elettronici, sorsi onlajn jew materjal stampat.

Dawn iz-zewd passi jibnu fuq xulxin. Billi ssegwi I-Linji gwida fil-Pass 1 biex
taghmel tipi differenti ta' informazzjoni accessibbli, il-Pass 2 jigi ehfef, peress li
I-informazzjoni acéessibbli diga tkun disponibbli biex tintuza fil-midja differenti.

Ghal kull pass, il-Linji gwida jipprovdu rakkomandazzjonijiet dwar Kkif tipi
differenti ta' informazzjoni jistghu jsiru ac¢essibbli. Kull rakkomandazzjoni tigi
akkumpanjata minn lista ta' rizorsi disponibbli biex isostnu dan il-process. Ir-
rizorsi elenkati fit-tagsimiet li gejjin huma kkategorizzati:

'facli': azzjonijiet li jistghu jitwettqu b'gharfien generali ta' programmi ta'
softwer komuni;

— 'avvanzati': azzjonijiet li jistghu jitwettqu b'gharfien fil-fond ta'
programmi ta' softwer komuni; u

— livelli 'professjonali': azzjonijiet |i jistghu jitwettqu b'iktar gharfien
professjonali ta' softwer u gharfien generali tal-ipprogrammar.

Sakemm ma jkunx specifikat mod iehor, ir-rizorsi onlajn marbutin maghhom
fil-Linji gwida huma bl-Ingliz. L-applikazzjoni tal-Linji gwida billi jsir uzu mir-
rakkomandazzjonijiet u r-rizorsi twassal ghal informazzjoni iktar ac¢essibbli
ghat-taghlim.

Linji gwida ghal Informazzjoni Accessibbli
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PASS 1: L-GHEMIL TA' TIPI DIFFERENTI TA'
INFORMAZZJONI ACCESSIBBLI

Taqgsima 1: L-ghemil tat-test tieghek ac¢cessibbli

Wahda mill-iktar kwistjonijet importanti fl-ghemil tat-test ac¢essibbli hija I-
istruttura tieghu u I-kapacita biex tinnavigah (navigabbilta).

'L-istruttura tat-test' normalment tirreferi ghal jekk il-paragrafi humiex fl-ordni
t-tajba biex jigu segwiti mill-utent, li jaghmluha iktar facli biex tagra. Meta
nigu ghall-acéessibbilta tat-test, |-istruttura jkollha tifsira ftit differenti: tirreferi
ghal x'jaghmilha facli biex tinnaviga madwar it-test. Kull intestatura ta'
kapitolu u kwalunkwe subintestaturi jigu stabbiliti fil-werrej, I-istess kif inhuma
f'dan id-dokument. F'karta tal-ezami tista' tirreferi ghall-mistogsijiet
individwali. Kull element li huwa importanti — perezempju, I-intestatura tal-
kapitolu, tabella, figura, mistoqgsija tal-ezami - jista' jinghata certi attribwiti u
jigi ttikkettjat.

Ladarba tigi applikata struttura, |-ac¢cessibbilta ta' dokument titjieb f'zewg
modi. L-ewwel, taghmilha iktar facli ghal kwalunkwe utent, inkluz dawk li
juzaw teknologiji assistivi, biex isibu trigithom madwaru. It-tieni, tippermetti
utent differenti jittrasferixxi t-test f'format differenti b'mod iktar facli.

L-istrutturar tal-informazzjoni testwali (test) huwa essenzjali sabiex jaghmluh
accessibbli ghall-utenti kollha. L-informazzjoni testwali tigi strutturata billi
tittikketta b'mod logiku elementi differenti fiha, bhall-uzu sekwenzjali tal-
intestaturi, sottotitoli deskrittivi u tabelli. Dokument strutturat kif suppost jista'
jigi kkonvertit b'mod facli fil-format li jippreferi |-utent; perezempju, dokument
ta' test strutturat tajjeb jista' jingara b'vuci gholja u jigi nnavigat b'garrejja tal-

iskrin jew b'teknologiji assistivi ohrajn, filwaqt li jzomm |-ordni logika integrata
fit-test.

Iktar ma jkun kumpless it-tgassim viziv (tabelli, noti f'qiegh il-pagna, kaxxi,
ikoni, e¢c.), iktar ikun importanti li tindika |-ordni logiku tal-qari fl-istruttura.

B'testijiet kumplessi hafna, huwa importanti li tkun taf minn hi |-udjenza fil-
mira u tistrutturah kif xieraq. F'hafna kazijiet, verzjoni iktar issimplifikata tat-
test tista' tkun iktar utli ghal medda usa' ta' utenti.

Huwa partikolarment diffi¢li li taghmel karatteristi¢i interattivi f'materjal tat-
taghlim ibbazat fuqg test acéessibbli.
1.1 Kif taghmel I-informazzjoni testwali tieghek aécessibbli

— Uza l-enfef lingwagg li huwa adegwat ghad-dokument tieghek.

— Uza dags ta' punt ta' 12 minimu.

— Uza tipa sans-serif bhal Arial, Helvetica jew Verdana.

— Ghat-testijiet onlajn, uza tipi Verdana, Tahoma u Trebuchet MS, li huma
ddisinjati specifikament ghall-qari fug skrin.

Linji gwida ghal Informazzjoni Accessibbli
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Ippermetti lill-utent ibiddel id-dags tat-tipa u I-punt kif ikun mehtieg fit-
testijiet onlajn.

Allinja t-test fug in-naha tax-xellug billi tuza block test (full justification).
Ipprovdi I-isem shih |-ewwel darba li tuza abbrevjazzjonijiet u akronimi.

Ipprovdi struttura lit-test billi tuza intestaturi definiti minn gabel (‘stili’) u
test principali offrut mis-softwer uzat. Dawn I-intestaturi ghandhom
isegwu ordni logika.

Uza intestaturi biss fejn jiddefinixxu struttura, mhux ghall-effetti tat-tipi
li ghandhom jenfasizzaw il-kontenut.

Uza I-funzjonijiet 'Elenki u Numerazzjonijiet' ghal-listi.

Nizzel il-lingwa naturali primarja tad-dokument tieghek fil-metadata
ghad-dokument. Immarka bidliet f'lingwa ohra fit-test.

Identifika u aghti kliem ewlieni ghat-test tieghek.

Zid sommariji gosra tal-kontenut jew tal-kapitolu fejn ikun possibbli.

Aghmel in-navigazzjoni fit-testijiet onlajn possibbli bit-tastiera biss jew
bix-shortcuts tat-tastiera.

Kun zgur li I-kuluri u [-uzu tat-tipa grassa u korsiva ma jkunux |-uniku
metodu tieghek tat-twassil tat-tifsira.

Kun zgur li I-kombinazzjonijiet tal-kuluri tat-test u I-isfond joffru kuntrast
tajjeb hafna.

Kun zgur li I-kliem u |-grafi¢i tieghek ikunu jinfthemu b'mod facli meta
jintwerew minghajr kulur. Kun zgur li |-informazzjoni kollha imwassla bil-
kulur tkun disponibbli wkoll bla kulur. Tiddependix biss fuq il-kulur biex
tenfasizza kontenut differenti.

Aghti ekwivalenti mhux bil-kliem (ez. stampi, vidjows u awdjo rrekordjat
minn gabel) tat-test tieghek. Dan huwa ta' benefi¢¢ju ghal xi utenti,
spec¢jalment dawk li ma jagrawx jew persuni li ghandhom diffikulta biex
jagraw.

In-noti f'giegh il-pagna u I-links li b'mod partikolari huma rilevanti biex
jikkompletaw/jiccaraw |-informazzjoni fl-elementi princ¢ipali tal-istruttura

tat-test ghandhom jigu nnumerati u n-numri specifikament ghandhom
jigu assoc¢jati ma' dawn |-elementi principali.

Aghti intestaturi lir-ringieli u I-kolonni tat-tabelli tad-data u ddeskrivi I-
kontenut taghhom f'sommarju.

Kun zgur li t-tgassim jghin lid-direzzjoni tal-qgari li taghmel sens fir-
rigward tal-kontent (mix-xellug ghal-lemin jew mil-lemin ghax-xellug,
skont il-lingwa uzata).

Kun zgur li kull link u element ikollu tikketta unika u deskritta sewwa.
Aghti tikketta lill-partijiet tal-formola.

2
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Aghmel in-navigazzjoni fit-testijiet onlajn possibbli bit-tastiera biss jew
bix-shortcuts tat-tastiera.

1.2 Rizorsi li jghinu biex taghmel I-informazzjoni testwali tieghek
accessibbli

Istruzzjonijiet facli

Load2Learn video tutorials [Sessjonijiet tutorjali permezz ta'
vidjowslLoad2learn]: il-kreazzjoni ta' dokumenti strutturati u format ta
dokumenti portabbli (PDFs) ac¢cessibli fil-Microsoft Word

Books for All [Kotba ghal Kulhadd] — Accessible Text: Guidelines for
Good Practice [Test Accessibbli: Linji gwida ghal Prattika Tajba]: gwida
ghall-ghalliema ghal holgien ta' materjali ta' taghlim acécessibbli

Inclusive Learning Design Handbook - Introduction [Manwal tat-Tfassil
tat-Taghlim Inklussiv — Introduzzjoni]: rizorsi biex jassistu lill-ghalliema,
il-kreaturi tal-kontenut, I-izviluppaturi tal-web u ohrajn fil-holgien ta'
rizorsi edukattivi adattabbli u personalizzabbli

Accessible Digital Office Document Project [Progett ta' Dokument Office
Digitali A¢¢essibbli]: ac¢cessibbila fil-word processing, spreadsheet,
prezentazzjoni, PDF u fl-applikazzjonijiet tal-e-book

Istruzzjonijiet avvanzati

Nifhmu I-istruttura tal-kontenut: Linja gwida W3C dwar il-holgien ta'
kontenut li jista' jigi pprezentat b'modi differenti minghajr ma jitlef |-
informazzjoni jew I-istruttura

L-uzu tal-kulur: Linja gwida W3C dwar I-ghemil distingwibbli tal-kontenut

Inclusive Learning Design Handbook - Inclusive EPUB 3 [Manwal tat-
Tfassil tat-Taghlim Inkluziv — EPUB 3]: rizorsa ghall-halliega tal-kontenut
u l-edukaturi li jixtiequ juzaw EPUB 3

National Center for Accessible Media [I¢-Centru Nazzjonali ghal Media
Accessibli]: rizorsi ghall-holgien ta' materjali edukattivi, tat-televizjoni,
tal-internet u tal-multimedia ac¢c¢essibbli

DIAGRAM Center [I¢-Centru DIAGRAM]: il-holgien u I-uzu ta' immagni
digitali ac¢essibbli

Istruzzjonijiet professjonali

II-holgien ta' struttura tat-test adattabbli: il-holgien ta' kontenut li jista'
jigi pprezentat f'modi differenti minghajr ma jitlef |-informazzjoni jew I-
istruttura

Is-separazzjoni tal-informazzjoni u tal-istruttura mill-prezentazzjoni biex
ikunu permessi prezentazzjonijiet differenti

L-allinjament tat-test fug naha wahda fuq il-pagni tal-internet

2
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kontenut jigi operat permezz ta' tastiera jew ta' interfacc¢a tat-tastiera
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Taqgsima 2: L-ghemil tal-immagni tieghek accessibbli

L-immagni jistghu jghinu biex iwasslu messagg. Sabiex I-immagni jkunu ta'
uzu ghal kulhadd, |-input viziv ghandu jkun ipprezentat ukoll bl-uzu ta'
deskrizzjoni addizzjonali tal-informazzjoni. L-immagnijiet jistghu jkunu ritratti,
tpingijiet jew dijagrammi.

II-kompitu principali ghall-ghemil tal-immagni ac¢essibbli huwa li taghtihom
kliem alternattiv.

2.1 Kif taghmel I-informazzjoni bbazata fuq I-immagni tieghek
accessibbli

— Evita li zzid immagnijiet li ma jaghtu I-ebda informazzjoni addizzjonali,
sinifikanti jew ta' valur.

— Evita li tuza immagdnijiet biex tirrapprezenta I-kliem.

— Aghti lill-immagdnijiet tieghek kliem alternattiv — deskrizzjoni li
tikkondividi |-istess messagg bhall-immagni viziva. Ghid x'qed jintwera u
evita deskrizzjonijiet bhal 'immagni ta' fil-kliem alternattiv.

— Aghti kliem alternattiv ghal kull element mhux bil-kliem.

— Evita I-uzu tal-ahmar, ahdar u isfar u ta' sfumaturi iktar ¢ari ta' griz.

— Uza bizzejjed kuntrast ta' kuluri bejn it-test u I-isfond.

— Evita sfondi mhux mehtiega b'wisq immagni, figuri jew kuluri.

— Evita hyperlinks jew kliem mohbi wara oggetti ohra bhal immagni.

— Ippermetti li d-dags tal-immagni onlajn ikun skalabbli kif ikun mehtieg.
2.2 Rizorsi li jghinu biex taghmel I-informazzjoni bbazata fuq I-
immagni tieghek accessibbli
Istruzzjonijiet facli

-~ Immagni aécessibbli tal-WebAIM: principji u tekniki tal-a¢éessibbilti
ghall-immagdni

Istruzzjonijiet avvanzati
— Kliem alternattiv tal-WebAIM ghall-immagni tal-internet

— L-ghemil accessibbli ta' immadgni kumplessi jew dinamici li
jirrapprezentaw il-processi
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Taqsima 3: L-ghemil tal-awdjo tieghek ac¢cessibbli

Verzjoni tal-awdjo tal-informazzjoni tista' tkun ta' benefi¢¢ju ghal grupp ikbar
ta' utenti, li ma jistghux jac¢essaw informazzjoni li hija kondiviza biss permezz
ta' stazzjonijiet vizivi. Sabiex |-awdjo jkun ac¢cessibbli ghal kulhadd, ghandu jigi
kondiviz f'lkombinazzjoni ma' tip ta' informazzjoni ohra, bhal kliem jew sostitwit
minn vidjow bil-lingwa tas-sinjali.

3.1 Kif taghmel I-informazzjoni tal-awdjo tieghek accessibbli

— Aghti lill-awdjo tieghek ekwivalent tal-kliem. Dan huwa kliem li
jikkondividi |-istess informazzjoni bhall-vidjow, minghajr ma jintilef
kontenut importanti. It-traskrizzjonijiet u s-sottotitoli deskrittivi huma
ezempji ta' ekwivalent tal-kliem.

— Jekk ikun possibbli, aghti I-ghazla tal-enfazi tal-kliem fl-ekwivalent tal-
kliem.

— Aghti I-kontrolli tal-volum.

— Aghti ekwivalenti vizivi ghall-allerti tal-awdjo.

— Aghti alternattivi ghall-mezz tal-awdjo.

— Evita I-bidu awtomatiku tal-awdjo jew il-vidjow.

— Aghti funzjonijiet ac¢essibbli bit-tastiera ta' fast forward, rewind u pause.
— Aghti lill-utent il-possibbilta li jdahhal bookmarks.

3.2 Rizorsi li jghinu biex taghmel I-awdjo tieghek acéessibbli

Istruzzjonijiet avvanzati

— IMS Global Learning Consortium [Konsorzju tal-IMS Global Learning]:
Linji gwida ghat-Twassil Accessibbli tal-Kliem, Awdjo, Immadgni u
Multimedia ghat-taghlim

— Standard Internazzjonali — ISO/IEC 40500:2012 - Teknologija tal-
Informatika - Linji Gwida ghall-Ac¢céessibbilta ghall-Kontenut tal-Internet

W3C (WCAG) 2.0 — Astratt: rakkomandazzjonijiet ghall-ghemil iktar
accessibbli tal-kontenut

— Linji Gwida ghall-Ac¢éessibbilta ghall-Kontenut tal-Internet (WCAG) 2.0 -
W3C Rakkomandazzjoni tal-11 ta' Dicembru 2008: nipprovdu alternattivi
ghall-mezzi tal-awdjo

— Kif Tilhag WCAG 2.0: referenzi ta' malajr ghar-rekwiziti u t-tekniki tal-
WCAG 2.0

— Nifhmu I-WCAG 2.0: deskrizzjoni teknika dettaljata tal-linji gwida WCAG
2.0 u |-Kriterji ta' Suc¢cess taghhom

— IlI-Konsorzju DAISY: il-holgien ta' kotba awdjo navigabbli
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Istruzzjonijiet professjonali

W3C: Aghti alternattivi ekwivalenti ghall-kontenut awditorju u viziv

W3C: Ezempiji ta' ekwivalenti tal-kliem moghtija ghall-informazzjoni
mhux bil-kliem

W3C: Kriterji ta' Success ghall-Ghoti ta' Alternattivi ghall-Awdjo
W3C: Aghti alternattivi ghal mezzi bbazati fuqg il-hin

(]
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Taqsima 4: L-ghemil tal-vidjow tieghek accessibbli

L-utenti li ma jistghux ja¢cessaw l-istazzjonijiet ta' mezzi vizivi jehtiegu
deskrizzjoni bl-awdjo ghal dak li jista' jidher. L-utenti li ma jistghux ja¢cessaw
I-istazzjonijiet tal-mezzi tal-awdjo jehtiegu sottotitoli deskrittivi fug ghazla
dwar id-djalogi u |-informazzjoni tal-awdjo importanti kollha. L-utenti li ma
jifhmux il-lingwa li tkun ged tintuza fil-vidjow jehtiegu sottotitoli tad-djalogu.
L-iskripts dwar il-vidjo huma mehtiega ghall-utenti li ma jistghux jac¢essaw
stazzjonijiet tal-mezzi vizivi jew tal-awdjo.

4.1 Kif taghmel il-mezzi tal-vidjow tieghek accessibbli

— Aghti ekwivalent tal-kliem jew sottotitoli deskrittivi lill-vidjow. Immira
mhux biss li taghti sottotitoli deskrittivi tal-kliem mitkellem, izda wkoll
deskrizzjoni fil-qosor ta' xi jkun ged jigri.

— Kun zgur li I-ekwivalent tat-test/I-iskript jew is-sottotitoli deskrittivi
jkunu sinkronizzati mal-vidjow. Is-sottotitoli deskrittivi huma mod
alternattiv ghall-wiri ta' x'jistghu jisimghu n-nies. L-iskripts ikun fihom I-
informazzjoni kollha li jaghti I-vidjow.

— Kun zgur li |-utent ikun jista' jikkontrolla I-vidjow: jaggusta I-volum,
iwaqgqaf il-vidjo. Aghti funzjonijiet ta' fast forward, rewind u pause.

— Kun zgur li I-vidjow ikun jista' jintwera f'media players differenti.

— Kun zgur li I-vidjow ikun jista' jitnizzel.
— Aghti alternattivi ghall-vidjow.
— Evita I-bidu awtomatiku tal-vidjow.

4.2 Rizorsi biex jghinu taghmel il-mezzi tal-vidjow tieghek accessibbli

Istruzzjonijiet facli

— Introduzzjoni ghas-sottotitoli deskrittivi, traskrizzjonijiet u d-
deskrizzjonijiet tal-awdjo

Istruzzjonijiet avvanzati

— Linji gwida dwar applikazzjonijiet tal-vidjow accessibbli

— Sottotitoli desrittivi tal-AccessGA: principji, tekniki, rizorsi u
rakkomandazzjonijiet

— W3C: L-ghoti ta' sottotitoli deskrittivi fug ghazla

Istruzzjonijiet professjonali
— Gwida tal-OFCOM [/ ITC dwar I-Istandards ghad-Deskrizzjoni tal-Awdjo

— Accessibbilta tal-vidjo fug YouTube: I-inkorporazzjoni ta' vidjow ta'
YouTube acéessibbli u ta' YouTube player fug websaijt
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PASS 2: L-GHEMIL TAT-TWASSIL TAL-MIDJA
ACCESSIBBLI

Dejjem iktar, |-informazzjoni li tigi kondiviza jkun fiha t-tipi tal-informazzjoni
kollha msemmija fil-pass 1: kliem, immagni, awdjo u vidjow. L-informazzjoni
titwassal bhala tahlita ta' tipi f'dokumenti elettronici, rizorsi bbazati onlajn jew
materjal stampat.

Jekk it-tipi varji ta' informazzjoni jsiru accessibbli skont il-Linji gwida fil-Pass 1,
ikun ehfef li tohlog mezzi — perezempju, websajts - li huma accessibbli.
Ghalhekk, I-accessibbilta tat-tipi ta' informazzjoni hija kkunsidrata prerekwizit
ghat-twassil ta' informazzjoni accessibli u mhijiex irripetuta hawn taht. Huwa
prezunt li I-Pass 1 gie indirizzat.

Taqsima 1: L-ghemil tad-dokumenti elettronici tieghek
accessibbli
Id-dokument elettroniku huwa wiehed mill-iktar tahlitiet komuni tat-tipi tal-

informazzjoni. Id-dokumenti elettronici jippermettu lill-awturi jinkorporaw
stampi, tabelli u vidjows, perezempju.

L-informazzjoni fid-dokumenti elettronici tista' tigi mwassla f'dokumenti tal-
kliem - bhal Microsoft Word, Adobe PDF, prezentazzjonijiet jew slajdshows -
jew fil-format tal-awdjo — bhal MP3 jew tejp analogu. Filwaqt li I-passi biex
tinkiseb accessibbilta shiha jistghu jvarjaw skont I-approc¢é uzat, il-facilita li
biha dawn id-dokumenti elettronici jistghu jsiru ac¢cessibbli tikber bl-inkluzjoni
ta' tipi a¢cessibbli ta' informazzjoni.

Huwa importanti li tinnota |i hafha ghodod tal-awtur issa joffru karatteristici ta'
accessibbilta u ghodod ta' verifika biex jizguraw li d-dokumenti jinholqu
f'format accessibbli.

PDF accessibbli, perezempju, ta' spiss jibda hajtu bhala dokument testwali
accessibbli. #afna karatteristici tal-accessibilta jigu ttrasferiti f'formati
differenti. Madankollu, skont il-verzjonijiet tas-softwer, xorta jkun possibbli li
karatteristici tal-a¢cessibbilta individwali jaf ma jigux trasferiti.

Fil-futur, e-books imtejba jtejbu |-a¢cess ghal kull tip ta' kontenut fi standards
specifi¢i bhall-EPUB 3 u, b'mod iktar specifiku, [-EDUPUB. L-e-books
jipprezentaw sfidi godda fir-rigward tal-accessibbilta peress li jistghu jinkludu
funzjonalitajiet interattivi, animazzjonijiet u karatteristi¢i avvanzati ohra.

1.1 Kif taghmel id-dokumenti elettronici tieghek aécessibbli

— Specifika I-lingwa tad-dokument tieghek.

— Itteggja d-dokument tieghek biex taghtih struttura, billi tuza I-funzjoni
fis-softwer li tkun ged tuza.

— Uza l-verifika tal-accessibbilta offruta mis-softwer tieghek bhala verifika
semplic¢i gabel tikkondividi d-dokument.
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Uza l-iktar verzjonijiet aggornati tas-softwer biex tohlog PDF. Verzjonijiet
tas-softwer iktar godda jinkludu karatteristici iktar aggornati tal-
accessibbilta. Madankollu, kun zgur li d-dokument elettroniku tieghek
ikun jista' jintuza wkoll f'verzjonijiet iktar antiki.

Imla I-informazzjoni tal-metadata biex tghin lill-utenti jsibu I-
informazzjoni permezz ta' tfittxijiet fuq I-internet. L-informazzjoni
minima li ghandha tigi inkluza huma t-titolu tad-dokument u I-lingwa
naturali principali tad-dokument.

Inkludi I-elementi rilevanti kollha fl-istruttura tad-dokument tieghek.

Evita li tiskrolja b'mod orizzontali (tiskrolja mix-xellug ghal-lemin jew il-
kuntrarju).

Aghti deskrizzjonijiet ghall-partijiet tal-formola.

1.2 Rizorsi biex jghinuk taghmel id-dokumenti elettronici tieghek
accessibbli

Istruzzjonijiet facli

Introduzzjoni ghall-Materjali Istruttivi A¢cessibbli ghall-edukaturi, il-
produtturi u I-utenti

Books for All [Kotba ghal Kulhadd] — Accessible Text: Guidelines for
Good Practice [Test Accessibbli: Linji gwida ghal Prattika Tajba]: gwida
ghall-ghalliema ghal holgien ta' materjali ta' taghlim accessibbli

Inclusive Learning Design Handbook [Manwal tat-Tfassil tat-Taghlim
Inkluziv]: rizorsi biex jassistu lill-ghalliema, il-kreaturi tal-kontenut, |-
izviluppaturi tal-web u ohrajn fil-holgien ta' rizorsi edukattivi adattabbli u
personalizzabbli

Verifikatur tal-accessibbilta PDF Tingtun: tella' jew aghti link ghal PDF
biex tivverifika I-a¢éessibbilta tieghu

Accessibbilta tal-PDF WebAIM: introduzzjoni u istruzzjonijiet ghal PDFs
accessibbli

CATEA linji gwida dwar dokumenti PDF ac¢c¢essibbli

Vidjow tal-Load2Learn dwar Kkif tohlog PDFs ac¢céessibbli fug Microsoft
Word 2007 u 2010

Sezzjonijiet tutorjali fug vidjow tal-Load2Learn: dokumenti aécessibbli,
dokumenti strutturati, kotba tal-awdjo, mill-kliem ghad-diskors, e-books,
produttivita u accessibbilta

Gwida dwar dokumenti accessibbli tal-microsoft word tal-WebAIM
Linji gwida dwar dokumenti Word accessibbli tal-CATEA

Linji gwida dwar dokumenti Excel accessibbli tal-CATEA

Gwida tal-WebAIM dwar |-a¢cessibbilta tal-PowerPoint
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Linji gwidi dwar fajl tal-PowerPoint ac¢¢essibbli tal-CATEA

Istruzzjonijiet avvanzati

Accessibbilta tal-Adobe Acrobat X sostenn ghall-holgien ta' formoli tal-
PDF accessibbli

Verifikatur tal-Accessibbilta tal-PDF (PAC2) ibbazat fuq il-Protokoll tal-
Matterhorn

Gwidi dwar il-holgien ta' formoli accessibbli tal-WebAIM
Gwidi dwar il-holgien ta' tabelli accessibbli tal-WebAIM
Vidjow tal-Load2Learn dwar il-holgien ta' ktieb DAISY mill-Word

Accessible EPUB 3 [EPUB3 accéessibbli] minn Matt Garrish: e-book b'xejn
minn O'Reilly

DAISYpedia: rizorsa ta' informazzjoni biex tassisti u ssostni |-
implimentazzjoni tal-istandards DAISY

Il-verifikatur tal-kuntrast Contrast-A biex isib kombinazzjonijiet tal-kuluri
accessibbli

Istruzzjonijiet professjonali

Gwida dwar il-holgien ta' ogfsa accessibbli tal-WebAIM

Forum tal-ac¢céessibbilta tal-EPUB fuq idpf.org: organizzazzjoni tal-
kummer¢ globali u tal-istandards iddedikata ghall-izvilupp u I-
promozzjoni tal-pubblikazzjoni elettronika u |-konsum tal-kontenut

Centru DIAGRAM Ghajnuniet mill-agwa ghall-Holgien ta' Fajls EPUB 3
Accessibbli
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Taqsima 2: L-ghemil tar-rizorsi onlajn tieghek ac¢cessibbli

Ir-rizorsi onaljn, bhall-websajts, databases u pjattaformi onlajn, probabbilment
jinkludu wkoll it-tipi kollha ta' informazzjoni - kliem, immadni, awdjo u vidjow.
Hemm hafna rizorsi biex jghinu jaghmlu r-rizorsi onlajn a¢c¢essibbli u hemm
standards internazzjonali li huma rikonoxxuti u adottati b'mod komuni.

Fil-holgien tar-rizorsi onaljn, I-iktar pass importanti lejn l-aécessibbilta huwa li
tilhaq il-Linji gwida tal-Accessibbilta tal-Kontenut tal-Internet (WCAG 2.0).
Dawn huma linji gwida ghal utenti avvanzati.

II-fornituri tal-informazzjoni x'aktarx jesternalizzaw l-izvilupp tar-rizorsi onlajn.
F'dan il-kaz, il-punti ta' hawn taht jistghu jagixxu bhala lista ta' kriterji ghall-
akkwist u I-ghazla tal-kuntratturi.

2.1 Kif taghmel ir-rizorsi onlajn tieghek acéessibbli

— Aghti metadata. It-tikkettjar tar-rizorsi bil-vokabolarju rilevanti jew bil-
karatteristici tal-accessibbilta jaghmilha iktar facli ghall-utent biex isib
informazzjoni acéessibbli u rilevanti.

— Uza disinn tal-web responsiv, li jippermetti |-kontenut jadatta ghat-
taghmir tal-hrug tal-utenti finali.

— Ohloq il-websajt tieghek skont il-linji gwida tad-Disinn Iffukat fug I-Utent
(UCD).

— Ipprovdi mappa tas-sit. Aghti lill-utenti sens ta' fejn jinsabu meta jkunu
fil-websajt tieghek.

— Uza I-mekkanizmi tan-navigazzjoni b'mod konsistenti.

— Ipprovdi bi¢¢a informazzjoni biex tiddetermina fejn ikunu I-utenti
(navigazzjoni).

— Ippermetti li I-links u I-intestaturi jkunu navigabbli bl-uzu tat-Tab.
Ipprovdi shortcuts tat-tastiera ghal links importanti.

— Ipprovdi modi biex tghin lill-utenti jsibu I-kontenut. Inkludi karatteristika
ta' tfitxija fug kull pagna.

— Offri ordni logika tal-links u I-intestaturi ghall-utenti biex jinnavigaw.
— Agsam |-informazzjoni tieghek fi blokok gestibbli.

— Uza folji tal-istil biex tikkontrolla t-tgassim u I-prezentazzjoni. Organizza
d-dokumenti tieghek sabiex ikunu jistghu jingraw minghajr il-folji tal-
istil.

— Ohnlogq stil ta' prezentazzjoni li jkun konsistenti tul il-pagni. Aghti struttura
lil kull pagna billi tuza intestaturi definiti minn gabel. L-intestaturi tieghek
ghandhom isegwu ordni logika.

— Inkludi deskrizzjonijiet ta' kliem alternattiv (kliem alt) ghall-immagni.
— Iécekkja I-kuntrast tal-kuluri b'ghodod b'xejn.

2
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Ippermetti I-funzjonalitajiet tal-pagna kollha biex ikunu indipendenti mit-
taghmir, jigifieri jistghu jintuzaw permezz ta' tastiera jew bil-kontroll tal-
vuci perezempju.

Kun zgur li ¢-¢aqglieq, it-teptip, I-iskrolljar jew |-aggornament awtomatiku
tal-oggetti jew tal-pagni jkun jista' jitwaqqaf jew jitwaqqaf fug pawza.

Kun zgur li I-fokus tat-tastiera ma jintilifx meta tirrifrexxja I-pagna.
Inkludi karateristika biex Tingabez in-Navigazzjoni fug kull pagna.

Issepara I-informazzjoni u I-istruttura mill-prezentazzjoni biex ikunu
permessi prezentazzjonijiet differenti.

Uza struttura semantika ghat-titolu, |-intestatura, il-kwotazzjonijiet, I-
enfasi tal-blokka tal-kwotazzjonijiet, il-lista.

Links relatati ma' grupp, identifika I-grupp (ghall-agenti utenti), u
sakemm |-agenti utenti jaghmlu dan, ipprovdi mod biex tagbez il-grupp.

Ghat-tabelli tad-data li ghandhom zewg livelli logic¢i jew iktar ta'
intestaturi tar-ringieli jew tal-kolonni, uza I-markatura biex tassocc¢ja ¢-
celloli tad-data u ¢-celloli tal-intestatura.

Kun zgur li I-ekwivalenti ghall-kontenut dinamiku jigu aggornati meta I-
kontenut dinamiku jinbidel.

I¢cekkja I-pagni tal-internet tieghek ghal problemi tal-ac¢cessibbilta bl-
uzu ta' process ta' tliet passi:

o Verifika manwali.
o Verifika awtomatika li tuza rizorsi b'xejn moghtija hawn taht.

o Test minn utenti affidabbli teknologija assistiva, bhal garrejja tal-
iskrin, softwer li jkabbar I-iskrins u dettatura tad-dhul tal-vuci.

Ittestja I-pagni tieghek fil-browser tad-diskors.

Evita li tiskrolja b'mod orizzontali (tiskrolja mix-xellug ghal-lemin jew il-
kuntrarju).

Aghti deskrizzjonijiet ghall-partijiet tal-formola.

2.2 Rizorsi li jghinuk taghmel ir-rizorsi onlajn tieghek acéessibbli

Il-lista li gejja ta' rizorsi tinkludi ghazla ta' ghodod awtomatizzati li jistghu
jintuzaw ghall-verifiki tal-acéessibbilta. Dawn I-ghodod huma estremament ta'
valur u utli, izda jistghu jaghtu pozittivi u negattivi foloz ghalhekk tiddependix
fughom biss.

Istruzzjonijiet facli

W3C Web Accessibility Initiative [Inizjattiva tal-Ac¢cessibbilta tal-
Internet]: strategiji, linji gwida u rizorsi ghall-acc¢essibbilta tal-internet

[+]
(-]
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Istruzzjonijiet avvanzati

Lista ta' verifika tal-WebAIM WCAG 2.0: lista ta' verifika li tipprezenta
rakkomandazzjonijiet ghall-implimentazzjoni ta' principji li ghandhom
x'jagsmu mal-HTML u tekniki ghal dawk li jfittxu konformita tal-WCAG
2.0

Servizz tal-validazzjoni tal-markatura tal-W3C: jiccekkja I-validita tal-
markatura tad-dokumenti tal-internet fl-HTML, XHTML, SMIL, MathML,
ecc.

WAVE: ghodda tal-evalwazzjoni tal-acéessibbilta tal-internet

Functional Accessibility Evaluator (FAE) [Evalwatur tal-Aécessibbilta
Funzjonali]: ghodda tal-evalwazzjoni tal-aécessibbilta tal-websajts

II-Grupp Paciello Analizzatur tal-Kuntrast tal-Kuluri: jipprovdi
valutazzjoni ghaddejt/m'ghaddejtx ghall-kriterji ta' suc¢ess tal-kuntrast
tal-kuluri tal-WCAG 2.0 u jistimula ¢erti kundizzjonijiet vizivi biex juri kif
il-kontenut tal-internet jidher ghan-nies li ghandhom ingas minn 20/20
vizjoni.

TAW: WCAG 1.0 u 2.0 u l-verifikatur tal-internet mobileOK (bl-Ingliz, bl-
Ispanjol, bil-Katalan u bil-Galizjan)

ACHECKER: verifikatur tal-a¢cessibbilta tal-internet

Total Validator [Validatur Totali]: validatur kollox f'wiehed tal-(X)HTML,
validatur tal-ac¢cessibbilta, verifikatur tal-kitba u verifikatur tal-links
magsuma

AccessMonitor: verifikatur tal-accessibbilta tal-internet (bil-Portugiz)

Examinator [Ezaminatur]: verifikatur tal-a¢cessibbilta tal-internet (bl-
Ispanjol)

MSF&W kalkolatur tal-proporzjon tal-kuntrast tal-kuluri: biex ji¢cekkja I-
kuntrast tal-kuluri fuq il-websajts

Waggaf ghal pawza, Waqggaf, Ahbi: gwida dwar mekkanizmu ghall-utenti
biex iwaqqgfu ghal pawza, iwaqqfu jew jahbu I-kontenut animat

TRACE Photosensitive Epilepsy Analysis Tool (PEAT) [Ghodda ghall-
Analizi tal-Epilessija tal-Fotosensittivita TRACE]: rizorsa li tista' titnizzel
b'xejn biex tidentifika riskji ta' waqgfien fil-kontenut tal-internet u s-
softwer

[+]
(]
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Taqsima 3: L-ghemil tal-materjal stampat tieghek
accessibbli
Ghalkemm id-dokumenti stampati huma diffi¢li biex jigu ac¢essati minn hafna

uteni b'dizabbilta tal-istampa, I-uzu kontinwu tad-dokumenti stampati
ingenerali — u spec¢jalment fl-ambjenti ta' taghlim - se jkompli fil-futur previst.

L-istampa ma tistax issir ac¢essibbli bhall-informazzjoni elettronika. L-
informazzjoni elettronika ghandha |-potenzjal |i tintegra I-multimedia; ghalhekk
il-kontenut ikun jista' jigi kondiviz permezz ta' midja differenti. Perezempju, il-
kliem jista' jigi sostitwit mill-awdjo jew minn vidjow tal-lingwa tas-sinjali.
Skont id-dizabbilta tal-utent jew tal-istudent u/jew il-bzonn specjali, jista'
jkollhom bzonn stazzjon ta' percezzjoni differenti jew tahlita ta' stazzjonijiet i
I-materjal stampat ma jistax joffri.

Madankollu, hemm ukoll utenti/studenti li jsibu I-materjal stampat iktar
accessibbli minn dak elettroniku. Ghalhekk |-istampar jibga' importanti izda ma
jistax isir ac¢essibbli b'mod universali.

Alternattiva wahda ghall-materjal stampat - bl-istess restrizzjonijiet — hija I-
Braille.
3.1 Kif taghmel il-materjal stampat tieghek accessibbli

— Uza tipa 12 jew 14 jew ikbar.

— Uza tipi sans-serif.

— Ipprovdi kopja elettronika tal-fajl tieghek bhala alternattiva.

— Uza kulur tat-tipa u I-karta skont il-preferenzi tal-utent.

— Ipprovdi modalitajiet alternattivi tad-dokument tieghek, bhall-Braille (fuq
talba) jew verzjonijiet stampati kbar. Biex tohloq dokumenti stampati
kbar minn fajl elettroniku: I-ewwel, uza x-shortcut tal-keyboard ‘ctrl shift
A’ biex taghzel il-kliem kollu u mbaghad uza x-shortcut tat-tastiera ‘ctrl
shift >’ biex izzid id-daqgs tat-tipa b'mod proporzjonali.

— Ohloq u dahhal id-deskrizzjonijiet jew il-kliem alternattiv ghall-
hyperlinks, I-immadgnijiet, it-tabelli u t-tipi kollha |-ohrajn ta' kontenut li
ma jistghux jarawh in-nies b'dizabbilta viziva ghall-istampaturi tal-
Braille.

3.2 Rizorsi biex jghinuk taghmel il-materjal stampat tieghek
accessibbli

— Vidjow tal-Load2Learn dwar il-produzzjoni ta' fajls accessibbli

— Vidjow tal-Load2Learn dwar il-produzzjoni ta' stampar kbir
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L-APPLIKAZZJONI TAL-LINJI GWIDA GHAL MIDJA
DIFFERENTI U FORMATI SPECIFICI

Il-listi ta' kontroll ta' hawn taht huma ddisinjati ghall-prattikanti u huma
ezempji ta' kif il-Linji gwida jistghu jigu applikati ghal midja u formati specifici.
Ghal kull format specifiku, issir kombinazzjoni ta' azzjonijiet mill-Pass 1 u Pass
2 biex jintwera kif jigu applikati r-rakkomandazzjonijiet. Dawn il-listi ta'
kontroll jistghu jintuzaw biex jikkontrollaw jew jivverifikaw il-materjali
mahluga.

Slajdshows u prezentazzjonijiet

Pass 1:
- Test:
Uza |-ehfef lingwagg li huwa adegwat ghad-dokument tieghek.
Uza tipi kbar.
Uza tipa sans-serif bhal Arial, Helvetica jew Verdana.
Uza |-funzjonijiet 'Elenki u Numerazzjonijiet' ghal-listi.
Evita ammont eccessiv ta' informazzjoni fuq slajd wahda.

O000a0oan

Uza kombinazzjnijiet tal-kuluri tat-test u I-isfond li joffru kuntrast
tajjeb hafna.

O Kun zgur li I-kliem u I-grafic¢i jkunu jinftehmu b'mod facli meta
jintwerew minghajr kulur.

— Immagni:

O Aghti lill-immagni tieghek kliem alternattiv biex jiddeskrivi I-
immagni.

O Uza bizzejjed kuntrast ta' kuluri bejn I-immagni u I-isfond.

O Evita sfondi b'wisq immagni, figuri jew kuluri.

O Evita links jew kliem mohbi wara ogdgetti ohra bhal immagni.
- Awdjo:

O Aghti lill-awdjo tieghek ekwivalent tal-kliem.

O Ippermetti funzjonijiet ta' kontroll tal-volum, fast forward, rewind u
pause.

O Kun zgur li s-sottotitoli deskrittivi jkunu sinkronizzati mal-vidjow
tieghek.

— Vidjow:
O Kun zgur li s-sottotitoli deskrittivi jkunu sinkronizzati mal-vidjow
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Pass 2:
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tieghek.

Uza t-tgassim tal-islajds offrut mis-softwer tieghek.
Ikkopja I-kliem mis-slajd fil-parti tan-noti

Imla I-informazzjoni tal-metadata biex tghin lill-utenti jsibu I-
informazzjoni permezz ta' tfittxijiet fuq I-internet.
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Ghodod onlajn jew tat-taghlim elettroniku

Pass 1:
— Test:
O Uza I-ehfef lingwadg li huwa adegwat ghad-dokument tieghek.
Agsam I-informazzjoni tieghek fi blokok gestibbli u ugwali.
Uza I-funzjonijiet 'Elenki u Numerazzjonijiet' ghal-listi.
Adotta mudelli a¢cessibli ghall-konsistenza.

O 00 0O

Kun zgur li I-materjali tat-tahrig onlajn tieghek ikunu disponibbli
wkoll stampati.

O Kun zgur li t-tahrig onlajn ikun jista' jitwaqgaf ghal ftit hin
(pawza), jitwaqqaf jew jitkompla.

— Immagni:
O Aghti lill-immagni tieghek kliem alternattiv biex tiddeskrivihom.
O Evita l-uzu tal-ahmar, |-ahdar u |-isfar u ta' sfumaturi iktar ¢ari ta'
griz.
O Uza kuntrast gholi ta' kuluri bejn |-immagni u I-isfond.
O Evita sfondi b'wisq immagdni, figuri jew kuluri.
— Awdjo:
O Aghti lill-awdjo tieghek ekwivalenti tal-kliem.
— Vidjow:
O Kun zgur li s-sottotitoli deskrittivi jkunu sinkronizzati mal-vidjow
tieghek.
Pass 2:

O Aghti struttura lil kull pagna billi tuza intestaturi definiti minn
gabel. L-intestaturi tieghek ghandhom isegwu ordni logika.

O Offri ordi logika tal-links, |-intestaturi u I-funzjonijiet tal-pagni
kollha ghall-utenti biex jinnavigaw.

O Ipprovdi metadata meta toffri firxa ta' rizorsi. It-tikkettjar tar-
rizorsi bil-vokabolarju rilevanti jew bil-karatteristici tal-
accessibbiltl jaghmilha iktar facli ghall-utent biex isib
informazzjoni ac¢essibbli u rilevanti.

O Aghti lill-utenti sens ta' fejn jinsabu fil-websajt tieghek billi tizgura
li jkun hemm sinjal vizibbli jew li jinstema' biex jurihom fejn
jinsabu fin-navigazzjoni.

O Aghti ekwivalent tal-kliem jew sottotitoli deskrittivi lill-vidjow.
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Ghall-vidjow, taghtix biss sottotitoli deskrittivi tal-kliem mitkellem,
izda pprovdi wkoll deskrizzjoni fil-qosor ta' xi jkun ged jigri.

Aghti deskrizzjonijiet ghall-partijiet tal-formola.
Inkludi karatteristika ta' tfittxija fuqg kull pagna.

Meta tuza xenarji jew kazijiet interattivi, kun zgur li jkun
disponibbli wkoll I-ekwivalent tal-kliem u li jista' jigi aécessat bl-uzu
ta' tastiera biss.

Uza disinn tal-web responsiv, li jippermetti lill-kontenut jadatta
ghat-taghmir tal-hrug tal-utenti finali.

Ippermetti li I-funzjonalitajiet tal-pagna kollha jintuzaw permezz ta'
tastiera biss, inkluz il-login, il-launch u I-funzjonijiet tal-istampar.
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Dokumenti PDF

Pass 1:

— Test:

([
O
O
O

Uza I-ehfef lingwadg li huwa adegwat ghad-dokument tieghek.
Uza tipi kbar.

Uza tipa sans-serif bhal Arial, Helvetica jew Verdana.

Uza I-funzjonijiet 'Elenki u Numerazzjonijiet' ghal-listi.

— Immagni:

Pass 2:

d

O 0O 34

O 000

O

O

Aghti lill-immagnijiet tieghek kliem alternattiv biex tiddeskrivihom.

Uza kuntrast gholi ta' kuluri bejn il-kliem u I-isfond.
Evita sfondi b'wisq immagnijiet, figuri jew kuluri.
Evita links mohbija wara ogdetti ohra bhal immagnijiet.

Specifika I-lingwa tad-dokument tieghek taht 'karatteristici'.
Evita li tissejvja d-dokument PDF tieghek bhala immagni.
Itteggja d-dokument tieghek.

Uza |-verifika tal-ac¢c¢essibbilty offruta mis-softwer tieghek bhala
verifika semplic¢i gabel tikkondividi d-dokument.

Uza I-iktar verzjonijiet aggornati tas-softwer biex tohloq PDF.
Verzjonijiet tas-softwer iktar godda jinkludu karatteristici iktar
aggornati tal-ac¢éessibbiltd.

Imla I-informazzjoni tal-metadata biex tghin lill-utenti jsibu I-
informazzjoni permezz ta' tfittxijiet fuq I-internet.

Inkludi I-elementi eilevanti kollha fl-istruttura tad-dokument
tieghek.

Aghti deskrizzjonijiet ghall-partijiet tal-formola.

Kun zgur li I-a¢éessibbilti ma tigix kompromessa meta tipprotegi
d-dokumenti PDF.
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GLOSSARJU

Dan il-glossarju tat-termini ewlenin jimmira li jappoggja lingwa diviza ghall-
utenti kollha tal-Linji gwida. Intuzaw sorsi differenti ghad-definizzjonijiet ghal
dan il-glossarju:

— Definizzjonijiet ezistenti li huma digl uzati fil-livell internazzjonali, b'mod
partikolari termini ewlenin definiti:

(1) FI-Organizzjazzjoni Edukattiva, Xjentifika u Kulturali tan-
Nazzjonijiet Uniti (UNESCO) / Microsoft ICT Competency Framework for
Teachers [Qafas tal-Kompetenza tal-ICT ghall-Ghalliema] (2011)

(2) Istitut tal-UNESCO ghat-Teknologiji tal-Informazzjoni fl-
Edukazzjoni / Agenzija Ewropea ICTs in Education for People with
Disabilities: Review of innovative practice [ICTs fl-Edukazzjoni ghal
Persuni b’Dizabilitajiet: Revizjoni ta’ prattika innovattiva] (2011)

— Kwotazzjonijiet u ¢itazzjonijiet ewlenin tal-letteratura
— Definizzjonijiet operattivi zviluppati fil-progetti i-access u ICT4IAL.

Termini ewlenin

Accessibbilta - L-Artikolu 9 tal-Konvenzjoni tan-Nazzjonijiet Uniti (NU) dwar
id-Drittijiet tal-Persuni b'Dizabbilta jiddefinixxi a¢c¢essibbilta bhala: ‘mizuri
adegwati biex jigi zgurat acéess ghall-persuni b'dizabbilta, fug bazi ugwali ma'
ohrajn, ghat-trasport, I-informazzjoni u I-komunikazzjoni, inkluz teknologiji tal-

informazzjoni u I-komunikazzjoni u sistemi u ghal facilitajiet u servizzi ohrajn
miftuhin jew moghtija lill-pubbliku kemm f'zoni urbani u rurali’ (Nazzjonijiet
Uniti, 2006, p. 8) (2).

Accessibbilta elettronika - ‘jinghelbu |-ostakoli u d-diffikultajiet li
jesperjenzaw in-nies meta jippruvaw jacc¢essaw oggetti u servizzi bbazati fuq I-
ICTs’ (Kummissjoni Ewropea, 2005) (2).

Digitali — (bhal f'kontenut digitali, taghmir digitali, rizorsi digitali, teknologija
digitali) — essenzjalment, kelma ohra ghall-kompjuters u t-teknologija tal-
kompjuters. (Il-kompjuters jahznu u jipprocessaw |-informazzjoni billi
jikkonvertuha f'numri b'figura wahda - cifri.) (1).

IlI-hiliet mehtiega biex tinkiseb kompetenza digitali. Hija bbazata fuq il-hiliet
bazié¢i fl-ICT u I-uzu tal-kompjuters biex tigi rkuprata, ivvalutata, mahzuna,
prodotta, ipprezentata u skambjata I-informazzjoni u biex tikkomunika u
tippartecipa f'netwerks kollaborattivi permezz tal-Internet’ (Kummissjoni
Ewropea, 2008, p. 4) (2).

Disinn iffokalizzat fuq I-utent — approcc ta' disinn li jiffoka fuq li jaghmel
sistemi u ghodod uzabbli. II-mira hija grad gholi ta' uzabbilta.
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Dizabbilta/indeboliment ghall-istampar - persuni ‘li ma jistghux juzaw
kotba, gazzetti u rivisti stampati - inkluz dawk bid-disleksja, dizabbilta motorja
jew digenerazzjoni makulari li ghandha x'tagsam mal-eta’ (DAISY, 2015).

EDUPUB - tadatta ‘il-funzjonalita tal-format EPUB 3 ghar-rekwiziti strutturali,
semantici u ta' imgiba unici tal-pubblikazzjoni edukattiva’ (International Digital
Publishing Forum [Forum Internazzjonali tal-Pubblikazzjoni Digitali], 2015)

Elettronika — uzata biex tirreferi ghal materjali li huma acc¢essibbli minn
kompjuter jew taghmir digitali iehor. Tista' tinkludi kliem, immagni, awdjo,
vidjow jew kombinazzjoni ta' dawn.

EPUB - format ta' elettronika jew kotba elettronici. B'mod iktar specifiku,
'.epub hija I-estensjoni tal-fajl ta' format XML ghal kotba u pubblikazzjonijiet
digitali riflussibbli'. L-EPUB hija maghmula minn tliet standards miftuha
prodotti mill-IDPF (International Digital Publishing Forum [Forum
Internazzjonali tal-Pubblikazzjoni Digitali]) (DAISY, 2015).

Format - kif I-informazzjoni tigi kkonvertita jew ippakkjata — bhal programmi
li jeditjaw il-kliem jew il-prezentazzjonijiet - u mwassla jew ipprezentati lill-
utent. It-tmiem fl-ismijiet tal-fajls normalment juri |-format li fih huwa ssevjat,
bhal .doc, .docx, .rtf, .xls, .csv, .jpg, .pdf, ecc.

Fornituri tal-informazzjoni - kwalunkwe individwu jew organizzazzjoni li
tohloqg u tiddistribwixxi I-informazzjoni.

Informazzjoni — generalment mifhuma li tirreferi ghal messagg jew data li
tigi kkomunikata li tikkon¢erna kwistjoni specifika. B'mod specifiku, dawn il-
Linji gwida jiffukaw fuq I-ghan li jikkondividu messaggi biex jinfurmaw u jibnu
gharfien f'ambjent ta' taghlim.

Fil-Linji gwida, it-tipi differenti ta' informazzjoni kkunsidrati huma I-kliem, |-
immagni, I-awdjo u I-vidjo.

Informazzjoni a¢cessibbli — informazzjoni moghtija f'formati li jippermettu
lil kull student jac¢essa kontenut 'fuq bazi ugwali ma' ohrajn’ (Nazzjonijiet
Uniti, 2006, p. 8).

Inkluzjoni elettronika - ‘kemm |-ICT inklussiv kif ukoll I-uzu tal-ICT biex
jintlahqu objettivi ta' inkluzjoni usa'. Tiffoka fuq il-partecipazzjoni tal-individwi
u I-komunitajiet kollha fl-aspetti kollha tas-socjeta tal-informazzjoni’. Il-politika
tal-inkluzjoni elettronika ‘timmira li tnaqqgas il-lakuni fl-uzu tal-ICT u teghleb I-
eskluzjoni u ttejjeb il-prestazzjoni ekonomika, I-opportunitajiet tax-xoghol, il-
kwalita tal-hajja, il-partecipazzjoni socjali u I-koezjoni’ (Kummissjoni Ewropea,
2006a, p. 1) (2).

Itteggjar — process li jdahhal informazzjoni dwar I-ordni tal-qari, il-fluss u I-
istruttura organizzattiva f'"dokument elettroniku.

Konsorzju World Wide Web (W3C) - ‘komunita internazzjonali fejn I-
organizzazzjonijiet tal-Membri, persunal fulltime u |-pubbliku jahdem flimkien
biex jizviluppa standards tal-internet. [...] II-missjoni tal-W3C hija li twassal |-
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internet lejn il-potenzjal shih tieghul’ (Konsorzju World Wide Web - W3C,
2015) (2).

Metadata - tikketta digitali moghtija lill-informazzjoni. Tingara b'magna u
tghin fit-tiftix u |-kategorizzazzjoni tal-informazzjoni, b'hekk ittejjeb it-tiftix.

Midja - stazzjon li permezz tieghu tista' tigi kondiviza I-informazzjoni. II-midja
normalment ikun fiha tipi differenti ta' informazzjoni b'mod simultanju. Ezempji
jinkludu dokumenti elettronici, rizorsi onlajn u ghodod tat-taghlim onlajn.

Qarrej tal-iskrin — programm ta' softwer imfassal biex jaghti a¢cess minn
kompjuter, tablet, mowbajl jew taghmir digitali iehor, billi jagra I-informazzjoni
pprezentata bl-uzu ta' vudi sintetika. Barra mill-gari tal-kliem, qgarrej tal-iskrin
jippermetti wkoll lill-utent/student jinnaviga u jinteraggixxi mal-kontenut billi
juzaw il-vuc¢i taghhom. Ghall-utenti tal-Braille, il-garrej tal-iskrin jista' jaghti
wkoll I-informazzjoni bil-Braille.

Rizorsi Edukattivi Miftuha (OER) - definiti mill-Kummissjoni Ewropea bhala
‘rizorsi ta' taghlim li huma uzabbli, adattabbli ghal htigijiet specifici ta' taghlim
u kondivizibbli b'mod liberu’. Definizzjoni ohra uzata b'mod wiesgha, promossa
mill-Fondazzjoni William u Flora Hewlett, tiddefinixxi |-OER bhala ‘it-taghlim, |-
istudju u r-rizorsi ta' ricerka li jirrisjedu fil-qasam pubbliku jew li gew rilaxxati
taht licenzja ta' proprjeta intellettwali li tippermetti I-uzu liberu taghhom u I-
adattament mill-gdid minn ohrajn’.

Semantika - litteralment ‘tifsira’. Meta uzata f'lkonnessjoni mal-ghoti tal-
istruttura tal-informazzjoni, tenfasizza |-htiega biex taghti struttura sinifikanti.

Skalabbli - I-abbilta li tbiddel id-dags u I-fokus tal-informazzjoni skont il-
htigijiet tal-utent/l-istudent jew it-taghmir uzat.

Socjeta tal-informazzjoni - ‘soc¢jeta li fiha il-holgien, id-distribuzzjoni u t-
trattament tal-informazzjoni saru I-iktar attivitajiet ekonomici u kulturali
sinifikanti’ ... Is-socjeta tal-informazzjoni hija ‘kkunsidrata bhala pass minn
gabel mehtieg ghall-bini ta' Socjetajiet ta' Gharfien’ (UNESCO/IFAP, 2009,
pp. 20-22) (2).

Sottotitoli — huma mahsuba ghal udjenzi li ma jifhmux il-lingwa uzata fi
djalogu.

Sottotitoli deskrittivi — huma mahsubin ghal udjenzi li ma jistghux jisimghu
d-djalogu. B'kuntrast ghas-sottotitoli, is-sottotitoli deskrittivi jinkludu wkoll
deskrizzjoni ta' min ged jitkellem, kif ukoll hsejjes.

Sottotitoli deskrittivi fuq ghazla - sottotitoli deskrittivi li jistghu jintghazlu
li jkunu vizibbli jew inkella le kontra sottotitoli li huma vizibbli
awtomatikament.

Studenti b'dizabbilta u/jew bi bzonnijiet spec¢jali - il-grupp fil-mira
potenzjali ta' nies li jistghu jibbenefikaw minn dispozizzjoni iktar acc¢essibbli ta
informazzjoni. Din il-frazologija tirrispetta t-terminologija kemm tal-
Konvenzjoni tan-Nazzjonijiet Uniti dwar id-Drittijiet tal-Persuni b'Dizabbilta -
UNCRPD (2006) u I-ftehimiet milhuga mill-imsiehba tal-progett ICT4IAL.

2
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Taghlim elettroniku - kwalunkwe forma ta' studju u taghlim sostnuta b'mod
elettroniku. (2)

Taghlim elettroniku/ghodda onlajn - ghodda jew sistema li ssostni t-
taghlim onlajn.

Teknologija - ta' spiss uzata bhala kelma ohra minflok ICT, ghalkemm fil-
verita ‘teknologija’ tista' tfisser kwazi kull tip ta' ghodda jew gharfien applikat.
Perezempju, lapes u karta, lavanji, blackboards u whiteboards huma kollha tipi
ta' teknlogija tal-kitba (1).

Teknologija tal-Informazzjoni u I-komunikazzjoni (ICT) - ‘tikkonsisti
mill-modi teknici kollha uzati biex tigi gestita I-informazzjoni u tghin fil-
komunikazzjoni, inkluz hardwer kemm tal-kompjuter u tan-netwerk, kif ukoll
is-softwer mehtieg. Fi kliem iehor, |-ICT tikkonsisti f'IT, kif ukoll fit-telefonija,
il-mezzi tax-xandir, u t-tipi kollha tal-ipprocessar u t-trazmissjoni tal-awdjo u I-
vidjow’ (FOLDOC, ic¢¢itata mill-Agenzija Ewropea) (2).

Teknologiji assistivi (ATs) - ‘taghmir adattiv |li jippermetti lill-persuni bi
bzonnijiet specjali jaccessaw kull mezz ta' prodotti u servizzi tekniéi. L-ATs
ikopru medda shiha ta' ICTs, minn tastieri personalizzati u softwer li jaghraf id-
diskors ghal displejs tal-kompjuter tal-Braille u sistemi ta' sottotitoli deskrittivi
fug ghazla ghat-televizjoni’ (Kummissjoni Ewropea, 2011, Inkluzjoni digitali)
(2).

Test strutturat - informazzjoni tal-kliem li giet organizzata b'ordni tal-qari
stabbilit u intestaturi li juzaw funzjonijiet ta' softwer bhall-applikazzjoni tal-istili
u Il-itteggjar.

Tipa - tipografija uzata fis-softwer li jeditja I-kliem. Tipa san serif hija tipa
minghajr nokkli jew daqgiet fl-ahhar ta' kull ittra. Times New Roman hija
eccezzjoni ta' tipa sans serif.

Uzabbilta - ‘il-punt sa fejn prodott ikun jista' jintuza minn utenti specifikat
biex jintlahqu |I-miri specifikati b'effikac¢ja, effi¢jenza u sodisfazzjon f'kuntest
specifikat tal-uzu’ (Organizzazzjoni Internazzjonali ghall-Istandardizzazzjoni,
ISO 9241-11:1998(en)).

WCAG - 'Linji gwida ghall-Accessibbilta tal-Kontenut tal-Internet (WCAG -
Web Content Accessibility Guidelines) hija zviluppata permezz tal-pro¢ess W3C
b'kooperazzjoni ma' individwi u organizzazzjonijiet madwar id-dinja, b'mira li
jipprovdu standard kondiviz wiehed ghall-ac¢c¢essibbilta tal-kontenut tal-
internet’ (Konsorzju World Wide Web - W3C, 2012).

Web 2.0 - applikazzjonijiet tal-internet li jiffacilitaw il-kondivizjoni tal-
informazzjoni interattiva, I-interoperabbilta, id-disinn iffukat fug [-utent u
kollaborazzjoni fuq il-World Wide Web. Websajt Web 2.0 taghti lill-utenti
taghha I-ghazla libera li jinteraggixxu jew jikkollaboraw flimkien fi djalogu tal-
midja socjali bhala kreaturi ta' kontenut iggenerat mill-utenti f'lkomunita
virtwali, b'kuntrast ghal websajts fejn |-utenti (konsumaturi) huma limitati
ghall-wiri passiv tal-kontenut li nholog ghalihom. Ezempji ta' Web 2.0 jinkludu
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https://www.european-agency.org/agency-projects/i-access/glossary-of-terms
https://www.iso.org/obp/ui/#iso:std:iso:9241:-11:ed-1:v1:en
https://www.iso.org/obp/ui/#iso:std:iso:9241:-11:ed-1:v1:en
http://www.w3.org/WAI/intro/w3c-process.php
http://www.w3.org/WAI/intro/wcag

" ICT4I@Q£’;”Y i Learning

websajts ta' netwerking socjali, blogs, wikis, websajts ta' kondivizjoni tal-
vidjows, servizzi ospitati, applikazzjonijiet tal-internet'. It-terminu ‘Web 2.0’
jista' jigi tra¢cat ghal Tom O'Reilly u ghall-Konferenza tal-Midja O'Reilly fl-2004
(2).
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