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POLITICA DE PRIVACIDADE DA AGENCIA

A Agéncia Europeia para as Necessidades Especiais e a Educagao Inclusiva (a Agéncia)
compromete-se a proteger a privacidade, a confidencialidade e a seguranca dos seus
dados pessoais.

A Agéncia, na qualidade de responsavel pelo tratamento de dados, é responsavel por
decidir como detém e utiliza os seus dados pessoais, e por lhe comunicar as informacgdes
contidas na presente Politica de Privacidade.

Esta Politica de Privacidade descreve:

e quais os dados pessoais que a Agéncia recolhe e utiliza durante e apds a relacdo de
trabalho consigo, porqué e como o faz;

e com quem a Agéncia podera partilhar esses dados;
e durante quanto tempo a Agéncia conserva esses dados.

Esta politica esta em conformidade com o Regulamento Geral sobre a Protecdao de Dados
(RGPD). A presente Politica de Privacidade aplica-se a todas as pessoas que trabalham
com e para a Agéncia. As pessoas que trabalham com a Agéncia podem incluir, entre
outros, aprendentes, familias, peritos e representantes de paises. As pessoas que
trabalham para a Agéncia podem incluir, entre outros, pessoas contratadas pela Agéncia,
tais como membros da equipa da Agéncia e consultores.

E importante que leia e compreenda esta politica. Se tiver dividas ou ndo compreender
totalmente esta politica, contacte o Grupo de Trabalho para a Protecdo dos Dados
Pessoais da Agéncia (privacy@european-agency.org) para mais informacdes.

Esta é uma traducdo de um texto original em inglés. Em caso de duvida sobre a exatidao
da informacado no texto traduzido, consulte o texto inglés original.

Principios de protecao de dados pessoais

A Agéncia estd em conformidade com o RGPD. Isto significa que os dados pessoais que a
Agéncia possui sobre si devem ser:

e utilizados de forma licita, leal e transparente;

e recolhidos apenas para finalidades legitimas que a Agéncia tenha explicado
claramente, e ndo utilizados de forma incompativel com essas finalidades;

e pertinentes para as finalidades que a Agéncia comunicou e limitados apenas a
essas finalidades;

e exatos e atualizados;
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conservados apenas durante o tempo necessario para as finalidades que a Agéncia
comunicou;

conservados de forma segura.

Os seus direitos

A Agéncia respeitard os seus direitos legais no que diz respeito a recolha dos seus dados
pessoais. Incluem os seus direitos a:

aceder aos seus dados pessoais;
obter informacgdes sobre a forma como os seus dados pessoais sao armazenados;
corrigir ou solicitar a corre¢do dos seus dados pessoais que nao estejam corretos;

solicitar a eliminagdo segura dos seus dados pessoais quando a sua conservacgao ja
nao for necessaria para as finalidades determinadas;

opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais;

optar por ndo permitir que os seus dados pessoais sejam partilhados com
terceiros;

retirar o consentimento;

solicitar a transferéncia dos seus dados pessoais para outra entidade.

Pode exercer os seus direitos, contactando privacy@european-agency.org, se pretender:

rever, verificar, corrigir ou solicitar a eliminacdo dos seus dados pessoais;
opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais;

optar por ndo permitir que os seus dados pessoais sejam partilhados com
terceiros;

retirar o consentimento;

fazer uma reclamagao.

Se optar por ndo partilhar os seus dados pessoais com terceiros prestadores, ou se se
opuser a que a Agéncia trate os seus dados pessoais, tal pode afetar a capacidade da
Agéncia de manter a sua relacdo de trabalho consigo (por exemplo, pagar-lhe ou
conceder-lhe uma prestacdo) ou impedir a Agéncia de cumprir as suas obrigacdes legais.

Se tiver duvidas ou preocupacdes sobre o tratamento dos seus dados ou pretender
exercer os seus direitos ao abrigo da legislacdo aplicavel, contacte privacy@european-

agency.org.
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As suas obrigacoes

A Agéncia esforca-se por manter dados pessoais exatos, completos e atualizados (por
exemplo, dados de contacto privados e/ou profissionais). A Agéncia conta consigo para a
informar as alteragdes dos seus dados pessoais.

Se, durante a sua relacdo de trabalho com ou para a Agéncia, ficar na posse de quaisquer
dados pessoais que ndo sejam estritamente necessarios para o desempenho das suas
tarefas/servicos, deverd apaga-los imediatamente. Em caso de duvida, contacte o Grupo
de Trabalho para a Protecdao dos Dados Pessoais da Agéncia (privacy@european-

agency.org).

«Agency Data Protection Code of Practice» [Codigo de Conduta para a Protegao de
Dados da Agéncia]

A Agéncia esforca-se por proteger os dados de todas as pessoas que trabalham para e
com a Agéncia. Para tal, compromete-se a informar e educar as pessoas que trabalham
para a Agéncia sobre as questdes de protecdo de dados, e a prestar-lhes assisténcia
sempre que necessario. O «Agency Data Protection Code of Practice» é um documento
interno que estabelece as medidas que todas as pessoas que trabalham para a Agéncia
devem tomar para garantir um elevado nivel de protecao de dados. A Agéncia tratara as
violacdes involuntdrias do «Agency Data Protection Code of Practice» caso a caso, com o
objetivo de evitar incidentes semelhantes no futuro.

Tipos de dados pessoais que a Agéncia pode manter

Dependendo das circunstancias da sua relagdo de trabalho/colaboragdo com a Agéncia,
esta ultima pode recolher, armazenar e utilizar os seus dados pessoais de uma ou mais das
seguintes categorias:

e Dados de contacto (incluindo nome completo, endereco, nimeros de telemovel,
enderecos eletrdénicos — tanto privados como profissionais)

e Dados pessoais (incluindo data de nascimento, género, estado civil, nacionalidade,
numeros de identificacdo e necessidades de acessibilidade/alimentares)

e Informagdes sobre salarios (incluindo registos de folhas de pagamento,
informacdes fiscais e informacdes sobre prestacdes)

e Dados da conta bancdria (por exemplo, para pagamento de taxas ou reembolso de
viagens)

e Registos de emprego (incluindo: data de inicio, local de trabalho, fungdes,
antecedentes profissionais, horas de trabalho, registos de formacao,
férias/licencgas, auséncias, detalhes do contrato)
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Informacgdes sobre o recrutamento (incluindo curriculum vitae, referéncias)
e Informacdes sobre o desempenho

o Informacdes disciplinares e queixas

e Fotografias, gravagoes de video e dudio relacionados com o trabalho

e Dados de contacto de emergéncia

e Registo criminal.

Em circunstancias limitadas, e apenas quando exigido por lei, a Agéncia pode solicitar o
seu consentimento escrito para permitir o tratamento de «categorias especiais» de dados
pessoais mais sensiveis, como, por exemplo, dados relativos a problemas de salde. Neste
caso, a Agéncia ira fornecer-lhe todos os pormenores sobre as informagdes de que
necessita e as razoes pelas quais as necessita, para que possa ponderar cuidadosamente
se deve dar o seu consentimento.

A Agéncia pode recolher os seus dados pessoais de varias formas diferentes, seja
diretamente de si ou de outra fonte onde os seus dados pessoais estejam disponiveis
publicamente.

Em caso de recrutamento, a Agéncia pode também recolher os seus dados pessoais a
partir de uma agéncia de emprego, de uma empresa de emprego ou de terceiros,
incluindo os seus antigos empregadores (referéncias).

A Agéncia trata os dados pessoais para as seguintes finalidades:

e identificar as pessoas que trabalham com e para a Agéncia;
e comunicar com as pessoas que trabalham com e para a Agéncia;

e cumprir os requisitos em matéria de recursos humanos (por exemplo,
recrutamento, emprego, gestao do desempenho, aprendizagem e
desenvolvimento, administracdo da folha de pagamento, indemnizacdes e
prestacdes);

e cumprir os regulamentos legais, incluindo o cumprimento dos pedidos de
informacdo das autoridades governamentais e o cumprimento das obriga¢des
fiscais;

e apoiar a relacdo de trabalho com a Agéncia;
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e cumprir os regulamentos externos/internos relativos a relatdrios e auditorias.

A Agéncia pode, por vezes, necessitar de tratar dados pessoais para uma finalidade que
nao foi inicialmente considerada no momento em que os dados foram recolhidos. Nesses
casos, a Agéncia ird informa-lo dessa nova utilizacao antes de tratar os seus dados
pessoais.

Bases juridicas para o tratamento de dados pessoais

A Agéncia baseia-se nas seguintes bases juridicas para processar os seus dados pessoais
ao abrigo do RGPD:

e Dados pessoais gerais: Artigo 6.2, n.2 1

e Dados pessoais sensiveis: Artigo 9.2, n.2 2

e Registo criminal: Artigo 10.2

Partilha de dados pessoais com terceiros

A Agéncia pode ter de partilhar os seus dados pessoais com terceiros, exigindo-lhes que
garantam a seguranca dos dados pessoais das pessoas e que os tratem em conformidade
com a lei.

A Agéncia pode partilhar os seus dados pessoais com terceiros quando for exigido por lei
(por exemplo, auditores, autoridades fiscais, etc.), quando for necessario para gerir a
relacdo de trabalho com pessoas que trabalham com ou para a Agéncia, ou quando a
Agéncia tiver outro interesse legitimo em fazé-lo.

Os terceiros incluem terceiros prestadores de servicos. As seguintes atividades sdo
realizadas por terceiros prestadores de servicos: folhas de pagamento, concessao e
administracdo de prestacoes, servicos de tecnologias da informacao (Tl), servicos de
viagens e servicos de recrutamento.

Todos os terceiros prestadores de servigos da Agéncia estdo contratualmente
comprometidos a adotar medidas de seguranca adequadas para proteger os dados
pessoais em conformidade com as politicas da Agéncia. A Agéncia ndo autoriza os
terceiros prestadores de servicos a utilizar os dados pessoais para os seus préprios fins. A
Agéncia apenas lhes permite tratar dados pessoais para finalidades especificas e de
acordo com as instrucdes da Agéncia.

A Agéncia também pode partilhar os seus dados pessoais com terceiros, como hotéis,
restaurantes, etc., relacionados com a sua participacdo nas atividades da Agéncia (por
exemplo, reunides e eventos). A Agéncia ird solicitar aos terceiros que comprovem a sua
conformidade com o RGPD.
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Protecao de dados pessoais

A Agéncia compromete-se a proteger os seus dados pessoais contra os riscos de perda ou
utilizagdo/acesso ndo autorizados. A Agéncia implementou controlos técnicos, fisicos e
administrativos adequados para proteger os seus dados pessoais.

De um modo geral, o acesso aos dados pessoais é limitado as pessoas que trabalham para
a Agéncia e que deles necessitam para as finalidades indicadas na presente Politica de
Privacidade, ou quando sdo exigidos por lei. Inclui membros da administracdo da Agéncia
e dos departamentos de Recursos Humanos e Financeiro. Pode ser concedido um acesso
limitado a outras pessoas que trabalhem para a Agéncia, exclusivamente com base na
necessidade de conhecer, para apoiar o seu trabalho com e para a Agéncia e para a sua
participacdo em atividades, reunides, etc. da Agéncia.

A Agéncia pode divulgar dados pessoais para proteger os interesses vitais das pessoas que
trabalham com ou para a Agéncia (por exemplo, em resposta a um incidente de seguranca
ou a profissionais de salde em caso de emergéncia com risco de vida); para proteger os
interesses legitimos da Agéncia (por exemplo, seguranca informatica e de rede); ou se a
Agéncia considerar a divulgacdo necessaria para cumprir as obrigacdes legais aplicaveis.

A Agéncia dispde de procedimentos para responder a qualquer suspeita de violagdo da
seguranca dos dados. A Agéncia ird informa-lo, assim como as entidades reguladoras
competentes, de uma suspeita de violagdao sempre que tiver obrigacao legal de o fazer.

Conservacao de dados pessoais

A Agéncia ird conservar os seus dados pessoais apenas durante o tempo necessario para
desempenhar as finalidades para as quais foram recolhidos, o que inclui a satisfacdo de
guaisquer requisitos legais, contabilisticos ou de prestacdo de informacdes. Para
determinar o periodo de conservagao adequado dos dados pessoais, a Agéncia considera:

e aquantidade, natureza e sensibilidade dos dados pessoais;

e o risco potencial de danos decorrentes da utilizagdo ou divulgacdo nao autorizada
de dados pessoais;

e as finalidades para as quais os dados pessoais sdo tratados e se a Agéncia pode
atingir essas finalidades por outros meios;

e 0s requisitos legais aplicaveis.

Durante a sua relacdo de trabalho com ou para a Agéncia, os seus dados pessoais serao
tratados em conformidade com a presente Politica de Privacidade.

Quando deixar de trabalhar com ou para a Agéncia e ja ndo for necessario conservar os
seus dados pessoais, a Agéncia destrui-los-a de forma segura.
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A Agéncia reserva-se o direito de atualizar a presente Politica de Privacidade em qualquer
altura. Contudo, a Agéncia ndo ird restringir os seus direitos ao abrigo da presente Politica
de Privacidade nem das leis de protecdo de dados aplicaveis nas jurisdicdes em que a
Agéncia opera. Se as alterac¢des a Politica de Privacidade forem significativas, a Agéncia
disponibilizara um aviso mais proeminente quando tal for exigido pela legislacdo aplicavel.
Reveja periodicamente esta Politica de Privacidade para se manter atualizado sobre

quaisquer alteragdes.
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Dados pessoais

«Dados pessoais», informacdes relativas a uma pessoa singular identificada ou
identificavel («titular dos dados»); é identificavel a pessoa singular que possa ser
identificada, direta ou indiretamente, em especial por referéncia a um identificador como,
por exemplo, um nome, um numero de identificacao, dados de localizacdo, identificadores
em linha ou um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisiolégica, genética,
mental, econdmica, cultural ou social dessa pessoa singular (artigo 3.2, n.2 1,

Regulamento (UE) 2018/1725).

Categorias especiais de dados pessoais

As «categorias especiais» de dados pessoais incluem os dados sensiveis relativos a origem
racial ou étnica, as opinides politicas, as convic¢des religiosas ou filosoficas, a filiagcao
sindical, aos dados genéticos, aos dados biométricos, aos dados relativos a saude ou aos
dados relativos a orientagao sexual de uma pessoa (artigo 9.2, RGPD).
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